







 Затверджую:

                                                                                     
  Начальник відділу освіти 

                                                                                     
   Новобузької райдержадміністрації

                                                                                      
  ____________________ С.Г.Розуменко
                                                                                      
   27  січня 2014 року
                                                                                               
   м. П.

Технологічна картка 

Видача довідок про володіння українською мовою для отримання громадянства

 (назва послуги)
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

В, У,П, З
	Термін виконання
(днів)

	1
	Прийняття заяви щодо написання диктанту на знання української мови
	начальник, секретар 
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Розгляд та візування заяви
	начальник
	П
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви до методичного кабінету
	начальник
	В
	Протягом 1 дня

	4
	Підготовка тексту диктанту з української мови
	секретар
	В
	Протягом 1 дня

	5
	Написання диктанту


	методист з української мови
	У
	Протягом 1 дня

	6
	Перевірка диктанту


	методист з української мови
	В
	Протягом 1 дня

	7
	Підготовка та видача довідки заявнику
	методист з української мови
	В
	Протягом 1 дня

	8
	Видача довідки щодо володіння української мовою для отримання громадянства
	методист з української мови
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	3

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	3


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує
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Технологічна картка 

Атестація загальноосвітніх, дошкільних, позашкільних навчальних закладів

(назва послуги)
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

В, У,П, З
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Складання плану проведення атестації навчальних закладів
	Регіональна експертна рада
	В
	-

	2.
	Подача матеріалів самоаналізу освітньої діяльності та установчих документів
	Дирекція навчального закладу
	В
	Не  пізніше  як  за  2  місяці  до  проведення   атестації

	3.


	Вивчення умов для надання якісної освіти
	Голова та члени атестаційної комісії
	В
	Не більше, ніж 15 календарних днів

	4.


	Складання акту атестаційної експертизи навчального закладу 
	Секретар атестаційної комісії
	В
	До 20 днів

	5.
	Розгляд матеріалів  атестаційної  експертизи  і підготовка вмотивованого висновку щодо атестації  навчального  закладу.
	Регіональна експертна рада
	В
	Два місяці

	6.
	Наказ про атестацію навчального  закладу.
	Начальник відділу освіти
	З
	Відповідно графіку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує

